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REGISTRO ELETTRONICO
GUIDA ALLO SCRUTINIO

Prima di procedere all’inserimento del giudizio controllare che il registro sia
collegato al 1° periodo, lo si vede nella pagina iniziale del registro,

MIRA073019 CASTIGLIONI [*] S5~APVALORIZ.NE COMMERC.NE DEI PROD. {~| 1 PERIODO [=]

Se si trova nel 2° periodo cliccare sulla freccina a destra per aprire la tendina a
cascata e selezionare 1° periodo

1 PERIODO (] _

SCRUTINIO

Entrando nella sceda scrutinio primo passaggio € quello di aprire il verbale per fare
I"appello di docenti del CdC, cliccare sulle rotelline a destra
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Si aprira la scheda inizio verbale
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Dati chiusura scrutinio | Azioni = Gestione documenti

Scrutinio della classe: SAP VALORIZ.NE COMMERC.NE DEI PROD. AGRIC DEL TERRITOR F
) o 18/12/2017 Ora inizio 09:35 Ora fine 00:00
— Aula Verbale Nr.

/

Nr. Cognome e nome Ass. Sostituito da  Materia

01 Dirigente scolastico D.S. ] \

02 Segretario Segretario [

03 Coordinatore Farruggia V'lncen— o

04 Docente Pegoraro Maurizio Ottavio RELIGIONE

05 Docente Ventrice Gregoria O LINGUA E LETTERATURA ITALIANA |

06 Docente Pizzo Provvidenza O INGLESE

07 Docente Reverberi Giovanna = MATEMATICA

08 Docente Monteleone Francesco (Compresel [ TECNICHE DI ALLEVAMENTO VEGET

09 Docente Puglisi Giuseppe (Coordinatore) [ TECNICHE DI ALLEVAMENTO VEGET

10 Docente Castellana Calogero Eric [ AGRONOMIA TERRITORIALE ED ECC

11 Docente Farruggia Vincenzo (Coordinatore) | [ ECONOMIA AGRARIA E DELLO SVILL

12 Docente Colombo Mauro O SOCIOLOGIA RURALE E STORIA DEL -~

E——)

” ., Illl II(I
’

Qui bisogna inserire la “data aula” che si trovano a sinistra della scheda; |'“ora
inizio”; “numero verbale” che deve essere in numero successivo all’ultimo verbale
del consiglio di classe, che si trovano nella parte centrale della scheda; fare I'appello
degli insegnanti, se qualcuno & assente cliccare la casellina accanto al nome e
inserire il nome del sostituto; nella prima riga controllare “Dirigente scolastico” se
non c’e il nome del dirigente inserirlo; nella seconda riga dove trovate scritto
“segretario” mettete il nome del segretario. Finito di inserire questi dati cliccare su

“salva dati verbale” in alto a destra, successivamente cliccare sul pulsante “chiudi”.

Si ritorna di nuovo alla schermata iniziale
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Accertarsi (chiedendo) che tutti i docenti hanno inserito i voti proposti, quindi
cliccare sulle “tavole” (Tavole di Mose) in alto a destra, tutti i voti proposti dai
docenti verranno ricopiati nella scheda sopra riportata. Controllare che le ore di

Prof VINCENZO FARRUGGIA


http://www.iiscastiglioni.gov.it/

‘\‘,/ Istituto Istruzione Superiore “L. Castiglioni” -- Limbiate (MB) - www.iiscastiglioni.gov.it

assenza per materia sono corretti, magari scaricarli dalla sezione "Riepiloghi
Statistici" - "Riepilogo Voti Proposti".
Successivamente cliccare sull’icona con ombrellino

BTG a

Si aprira la seguente finestra dove si possono scegliere le modalita di recupero dei
debiti del primo periodo per tutti gli alunni che hanno riportato una valutazione
insufficiente (= 5; < 5).

SCRUTINI - MODALITA" RECUPERO CARENZE 3~ATG GESTIONE DELL'AMBIENTE E DEL TE[:
Modalita di recupero carenze per la classe 3~ATG GESTIONE DELL'AMBIENTE E DEL
TERRITORIO
Alunni e A Alunni E
Modal\ta di recupero Modahta di recupero

Attenzione

Questa gestione ha lo scopo di modificare la tipologia di recupero delle carenze dei singoli alunni.

_e modalitad qui indicate per gruppi di valutazioni sono, al momento del salvataggio, applicate ai corrispondenti alunni.

Jvviamente le modalita qui inserite sovrascriveranno eventuali modifiche effettuate sui singoli alunni successivamente all'ultimo salvataggio.

Adesso puo iniziare lo scrutinio vero e proprio con la discussione dei voti, del voto di
condotta, cliccando sul 'omino nella colonna “scheda alunno”, aprendo cosi la
scheda del singolo alunno.

Tol. Ass,

Scrutinio Alunno: . . Yo ASS.
Classe: SAP VALORIZ.NE COMMERC.NE DEI PROD. AGRIC DEL TERRITOR

Media

§ | G A Comp.| Ass, Ass Rec, Modalith | Giudizio per
P D|P D D | prop.  Prec. = |Car.| recupero materia

RELIGIOME i} 0 Non definity = Pk
LINGUA E ~ e
LETTERATURA 6 0 0 Non definit] = P ¢
STORIA g 0 0 Non definit -| A [
INGLESE 6 o 0 Non definit|=| ez
MATEMATICA 7,6 o 0 Non definit|=| sk
TECN. DI ) o .
ALLEVAMENTO 2 ] 0 Non definit=| rx!
AGRONOMIA ) = .
TERR, L o 0 Mon definit{=| e
ECONOMLA ol o L
AGRARIA o 0 Non definit =] FeRy
vAL. ATT. . . 1
PROD. E LE ] 0 Mon definit = | PRl
Soclologia & ] o Non definit|=| s
rurale
ECONOMLA = - 1
DEI MERCATI o 0 Non definit!=] s
SCIENZE =
MOTORIE E SP = o 0 | B Mo defintf=] 4
MATERIA 1 B T B
ALTERNATIVA =
CONDOTTA | [ Non definit]~] s
Esitc Note disciplinari
Giudizio
/%
?rg( V
Copia voti proposti —

4
=
@
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Dopo aver stabilito il voto di condotta, condiviso i voti, cliccare sul pulsante “salva”
che si trova in basso a destra nella scheda dell’alunno. Questa operazione va
ripetuta per ogni alunno.

Finito lo scrutinio ritornare nuovamente nella sezione gestione verbali cliccando
nuovamente sulle rotelline in alto a destra

3 S B b o

Si riapre nuovamente la scheda di dialogo

Dati chiusura scrutinio | Azioni = Gestione documenti

Scrutinio della classe: SAP VALORIZ.NE COMMERC.NE DEI PROD. AGRIC DEL TERRITOR T

Data 18/12/2017 Ora inizio 09:35 Ora fine 00:00 \
Aula Verbale Nr.

Cognome e nome Ass. Sostituitoda  Materia
01 Dirigente scolastico D.S. [
02 Segretario Segretario 0
03 Coordinatore Farruggia Vincenzo [
04 Docente Pegoraro Maurizio Ottavio [ RELIGIONE
05 Docente Ventrice Gregoria [ LINGUA E LETTERATURA ITALIANA '
06 Docente Pizzo Provvidenza ] INGLESE
07 Docente Reverberi Giovanna ] MATEMATICA
08 Docente Monteleone Francesco (Compresel [ TECNICHE DI ALLEVAMENTO VEGET
09 Docente Puglisi Giuseppe (Coordinatore) [ TECNICHE DI ALLEVAMENTO VEGET
10 Docente Castellana Calogero Eric O AGRONOMIA TERRITORIALE ED ECC
11 Docente Farruggia Vincenzo (Coordinatore) | [ ECONOMIA AGRARIA E DELLO SVILL
12 Docente Colombo Mauro O SOCIOLOGIA RURALE E STORIA DEL -

inserire I’“ora fine”. Cliccare nuovamente “salva dati verbale”.

Sempre in questa scheda si passa alla stampa del tabellone dei voti e alla
compilazione del verbale vero e proprio, cliccando sul pulsante “Azioni” in alto a
sinistra
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Azioni Gestione documenti

Dati chiusura

Scrutinio della classe: 5AP VALORIZ.NE COMMERC.NE DEI PROD. AGRIC DEL TERRITOR

Data 18/12/2017 Ora inizio
Aula Verbale Nr.
Nr. Cognome e nome
01 Dirigente scolastico D.S.

02 Segretario Segretario

03 Coordinatore Farruggia Vincenzo

04 Docente Pegoraro Maurizio Ottavio

05 Docente Ventrice Gregoria

06 Docente Pizzo Provvidenza

07 Docente Reverberi Giovanna

08 Docente Monteleone Francesco (Compresel
09 Docente Puglisi Giuseppe (Coordinatore)
10 Docente Castellana Calogero Eric

11 Docente Farruggia Vincenzo (Coordinatore)
12 Docente Colombo Mauro

09:35

“L. Castiglioni” -- Limbiate (MB) - www.iiscastiglioni.gov.it

00:00

Salva dati verbale

Ora fine

m

Ass. Sostituito da  Materia

RELIGIONE

LINGUA E LETTERATURA ITALIANA !
INGLESE

MATEMATICA

TECNICHE DI ALLEVAMENTO VEGET
TECNICHE DI ALLEVAMENTO VEGET
AGRONOMIA TERRITORIALE ED ECC
ECONOMIA AGRARIA E DELLO SVILU
SOCIOLOGIA RURALE E STORIA DEL -

1 i A

Si aprira la seguente finestra di dialogo,

& Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

=y =

- v m
8) Blocca scrutinio

Da qui possiamo stampare il tabellone e compilare il verbale.

STAMPA TABELLONE

Cliccare sull’icona PDF “stampa tabellone”

. I% Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

=y =

- v w
8) Blocca scrutinio
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Si aprira il tabellone con tutti i voti inseriti

File Modifica Vista Finestra 7

ome Strumenti TABELLOME.pdf =

BdBEHQ OO 1 M M OO - g BEAT &

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE SAP WALORIZ NE COMMERC NE DEI PROD.| AS-
CASTIGLIONI AGRIC DEL TERRITOR W78
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Cliccare su “file” in alto a sinistra, dal menu a tendina selezionare per prima cosa
“salva con nome” e salvare il tabellone nella cartella dei verbali del consiglio di
classe, ognuno nella propria cartella.

Muowo ﬁ'l _drela ai sIsTema

. 30 Preferiti = .
Apri . X
Stima di un frutteto
Deskt
B Deskiop H Cartells di file
Salhva 5 Download
o= R i : o
Sal L Risorse recenti Verbali consiglio di classe
Salva con nome . o
[ GneDrwe/ 4 Cartella difile
Stampa .
1 Raccolte :_ Verifica 5
Condividi @ Documenti il L l Cartella di file

Successivamente cliccare nuovamente su “file” e quindi su “stampa”,

MNuovo
Apri
Salva

Salva con nome

Stampa
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si aprira la finestra di dialogo, inizialmente controllare quale stampante e presente
guardando in altro a destra, la stampante predefinita deve essere “Kyocera TASKalfa
3551”, se e diversa, si clicca sulla freccina a destra della stampante e si cambia

Stampa =
5 [ - . 7 (?\
tampante: | Kyocera TASKalfa 3551 ci KX - [ Proprieta ] [ Avanzate ] 1@

= [F] Stampa in scala di grigi (bianco e nero)
[] Risparmia inchiostro/toner (1)

da stampare Commenti e moduli
[Documento e marcature -
Pagina corrente — =
Riepiloga commenti

Pagine |1
» Altre opzioni TELE FEY
Gestione e dimensioni pagina (1)
[ Dimensioni l ’ Poster ] [ Multiple ] [ Opuscolo l
@ Adatta 297,01 x 210,02 mm

~ Dimensioni effettive

@ Riduci pagine di dimensioni eccessive

) Scala personalizzata: (100 25

=1 Scegli alimentazione secondo dimensioni pagina PDF

[¥] Stampa fronte/retro = Dbkl bl RE R B DE ke b
@) Rifletti sul lato lunge ) Rifletti sul lato corto

Ornientamento:

@ Verticale/Orizzontale automatico
) Verticale

1 Orizzontale

Paginal dil

Imposta pagina... [ Stampa ] [ Annulla ]

Cliccando su “Imposta pagina” che si trova in basso a sinistra

[7] Scegli alimentazione seconde dimensioni pagina PDF =
[¥] Starnpa fronte/retro == T bl B BB DE by |

(@ Rifletti sul lato lungo () Rifletti sul lato corto

Orientamento:

@ Verticale/Orizzontale automatico
71 Verticale

(7} Orizzontale

Paginal dil

Imposta pagina... % ’ Stampa ][ Annulla ]

Si apre la finestra di dialogo, dove si pu0 scegliere il formato del foglio e
I’orientamento del foglio stesso.
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Imposta pagina -

Foglio
Formato: [M v‘J—\
L4
Alimentazione: [.Pu.rtamatica fonte A ]\%
Orientamentao Margini {millimetr)
@ Verticale 25 25

(%]
n

A ") Orizzontale 25
/ &'7[ ok | [ Annuls |

Qui cliccare sul triangolino a destra “Formato” e scegliere “A3”, in basso a sinistra
“Orientamento” cliccare su “orizzontale”, successivamente su “OK”

si ritorna cosi alla prima scheda dove adesso si puo0 cliccare sul pulsante “stampa”
che si trova in basso a destra. Il tabellone verra stampato nella stampante che si
trova in aula insegnanti.

Stampa =
Stampante:| Kyocera TASKalfa 3551ci KX - [ Proprieta ] [ Avanzate ] 1@
Copie: |1 : = Starmpa in scala di grigi (bianco e nerg)

I . . - n
| ] Risparmia inchiostro/toner @
Pagine da stampare Commenti e moduli
@ Tutto [Dncumentn e marcature v]
Pagina corrente =
Riepiloga commenti
Pagine (1
> Altre opzioni SEEE (B
Gestione e dimensioni pagina (i)
[ Dimensioni l I Paster l I Multiple l I Opuscolo l
) Adatta 297,01 x 210,02 rmm

) Dimensioni effettive

@) Riduci pagine di dimensioni eccessive

) Scala personalizzata: |[100 %

[] Scegli alimentazione seconda dimensioni pagina POF

[] Stampa fronte/retro = v bl o iy BB RNDE o |

@) Rifletti sul lato lungo () Rifletti sul lato corto

Orientamento:

@ Verticale/Orizzontale automatico
) Verticale

() Orizzontale

Paginaldil

Imposta pagina... E [ Starmpa l [ Annulla ]
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COMPILAZIONE VERBALE

Stampato il tabellone dei voti si ritorna nuovamente alla finestra di dialogo

= Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

Verbale_primaria_classi_1_2_3_4 5 - I% %
] -
Blocca scrutini

dove si puo scegliere il tipo di verbale da compilare, aprire la finestra a tendina e
scegliere “Verbale_trimestre_2018_2019”,

l% Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare
Verbale_trimestre_2017_2018

= =
%scrutinio /j

Successivamente cliccare sull’icona “Word” (W) a destra, si aprira cosi il verbale
dello scrutinio in formato Word, che va salvato, sempre, in formato Word, nella
cartella dei verbali del consiglio di classe, ognuno nella propria cartella.

Nuovo ‘_-57 _rena ai sistema
- Preferiti E
Apri D ] Stima di un frutteto
eskto .
P L Cartella di file
4. Download — a

Salva

L . -
= Risorse recenti . S
= J Verbali consiglio di classe

Salva con nome & OneDrive Cartella difile
Stampa . -
7 Raccolte ; Werifica 5
i ' Cartella di file

Condividi 5| Documenti

Successivamente il Coordinatore ed il Segretario, in un’altra aula, potranno
apportare tutte le modifiche al verbale, inserire il giudizio di classe ed altre notizie
discusse in sede di scrutinio, infine salvare il verbale sempre in formato Word e
stampare una copia che firmata dal segretario e dal coordinatore di classe va
consegnata in segreteria, insieme al tabellone firmato da tutti i docenti, la cartelletta
comprendente tutta la documentazione del CdC.
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